SECTORUL 4 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
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PLANUL ANUAL DE FORMARE PROFESIONALA A PERSONALULUI DIN
DIRECTIA GENERALA DE ADMINISTRARE A UN ITATILOR DE INVATAMANT A SPORTULUI SI

CULTURII SECTOR 4

Nr. | Forma de pregiitire | Locul de Conducator Participanti Perioadd | Obiective Mod de
ert. desfisurare | (organizator) evaluare
1. | Curs Expert achizitii Centru de - Consilieri Serviciul Actualizarea cunostintelor | Examinare la
publice in afara formare Dezvoltare si ianuarie- | privind achizitiile publice, | sfarsitul cursului
institutiei | acreditat ANC | Urmarire Contracte, | decembrie (cu atestat)
- Consilieri Serviciul
Buget, FC
- Consilieri Serviciul
Administrativ
2. | Introducere in Centru de - Consilieri Serviciul | ianuarie- | Insusirea cunostintelor Examinare la
achizitii publice in afara formare Dezvoltare si decembrie | privind achizitiile publice | sfarsitul cursului
institutiei acreditat Urmdrire Contracte, (cu atestat)/ PV
/intern ANC/intern | - Consilieri Serviciul
Buget, FC
- Consilieri Serviciul
Administrativ
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3. | Noutdti in domeniul | in afara Centru de - consilieri si iulie - Actualizarea cunostintelor | Examinare la
achizitiilor publice | institutiei/in formare referenti din toate august privind achizitiile publice, | sfarsitul cursului
tern acreditat structurile (cu atestat)/PV
ANC/intern
4. | Curs de audit in afara Centru de - sef/consilieri Insusirea cunostintelor de Examinare la
financiar institutiei formare Serviciul Buget, FC | iulie - audit financiar - contabil stérsitul cursului
acreditat ANC august (cu atestat)
5. | Curs contabilitate in afara Centru de - sef/consilieri iunie- Actualizare cunostintelor Examinare la
bugetara institutiei/in formare Serviciul Buget, FC | octombrie | din domeniul financiar- sfargitul cursului
tern acreditat contabilitate specifice (cu atestat)/PV
ANC/intern institutiilor-bugetare
6. | Curs Excel si Word in afara Centru de - consilieri si Actualizare/Insusire Examinare la
institutiei/in formare referenti din toate iulie- cunostinte informatice stérsitul cursului
tern acreditat structurile decembrie (cu atestat)/PV
ANC/intern
7. | Curs Contabil in afara Centru de - Sef Serviciu si [nsusirea prevederilor Examinarea
perfectionare in noi | institutiei/in formare consilieri serviciu iulie- standardelor de sfargitului
norme contabile tern acreditat Buget, FC decembrie | contabilitate si legislatia cursului (cu
ANC/intern fiscald atestat)/PV
8. | Managementul in afara Centru de - Sef Serviciu gi Insusirea prevederilor Examinarea
financiar (bugetar si institutiei formare consilieri serviciu iulie- standardelor de sféarsitului
contabil) in acreditat ANC | Buget, FC decembrie | contabilitate si legislatia cursului (cu
institutiile publice fiscala atestat)
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9. | Managementul in afara Centru de - consilieri serviciu Insusirea prevederilor Examinarea
financiar al institutiei formare Buget, FC iulie- standardelor de sfarsitului
proiectelor finantate acreditat ANC decembrie | contabilitate si legislatia cursului (cu
din fonduri fiscala atestat)
nerambursabile
10] Activitéti specifice in afara Centru de - consilieri serviciu Insusirea prevederilor Examinarea
domeniului institutiei/in formare Buget, FC iulie- standardelor de sfarsitului
financiar: CFPP, tern acreditat decembrie | contabilitate si legislatia cursului (cu
ALOP, bugetul, ANC/intern fiscala atestat)/PV
inventarierea si
gestionarea
| patrimoniului i
11 Controlul financiar in afara Centru de - consilieri serviciu Insusirea prevederilor Examinarea
preventiv, institutiei/in formare Buget, FC iulie- standardelor de sfarsitului
instrument eficient tern acreditat - angajati detindtori | decembrie | contabilitate si legislatia cursului (cu
de utilizare a ANC/intern | de viza fiscala atestat)/PV
fondurilor publice
12} Curs Inspector in afara Centru de - consilier RU Insusirea facilitatilor de Evaluarea la
resurse umane institutiei formare iulie- utilizare a bazelor de date, | finalul cursului
acreditat ANC decembrie | a evidentei si procedurilor | (cu atestat)
de R.U.
13} Managementul in afara Centru de - consilier RU Insusirea facilitatilor de Evaluarea la
resurselor umane institutiei formare iulie- utilizare a bazelor de date, | finalul cursului
acreditat ANC decembrie | a evidentei si procedurilor | (cu atestat)
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14| Dezvoltare in afara Centru de - tot personalul Insusirea facilitatilor de Evaluarea la
personald si institutiei formare iulie- utilizare a bazelor de date, | finalul cursului
eficienta institutiei acreditat ANC decembrie | a evidentei si procedurilor | (cu atestat)
de R.U.
15 Curs Auditor intern in afara Centru de - sef/consilieri iulie- Dezvoltarea competentelor | Evaluarea la
in sectorul public institutiei formare serviciu Buget, FC, | decembrie | necesare auditorului intern | finalul cursului
acreditat ANC | Control Intern pentru elaborarea si (cu atestat)
documentarea programului
de audit intern si a
programului interventiei la
fata locului.

16{ Leadership si n afara Centru de - Sefii de servicii iulie- Actualizarea cunostintelor | Evaluarea la
managementul institutiei/in formare decembrie | de baza necesare unui finalul cursului
echipei de inaltd tern acreditat leader pentru lucrul in (cu atestat)/PV
performanta” ANC/intern echipa, comunicare,

negociere; utilizarea
diferitelor tipuri de
leadership in concordanta
cu specificul echipei sia
obiectivelor de care
raspund;

17| Manager al in afara Centru de - consilier iulie- Cunoagsterea modalitétilor | Evaluarea la
sistemului de institutiei formare compartiment - decembrie | de identificare si masurare | finalul cursului
management al acreditat ANC | Control Intern, a riscului, a tendintelor, (cu atestat)

riscului / modul
analiza riscurilor

personal managerial

instrumentelor, modelelor
si procedurilor ce fac din
managementul riscului un
proces eficient, masurabil
si vizibil
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18} Sistemul de control in afara Centru de - consilier iulie- Cunoasterea modalititilor | Evaluarea la
intern managerial institutiei formare compartiment - decembrie | de identificare si masurare | finalul cursului
acreditat ANC | Control Intern, a riscului, a tendintelor, (cu atestat)
personal managerial instrumentelor, modelelor
si procedurilor ce fac din
managementul riscului un
proces eficient, masurabil
si vizibil
19 Managementul in afara Centru de - consilieri iulie- Delimitari conceptuale Evaluarea la
proiectelor - institutiei formare compartiment RU si | decembrie |privind proiectele. Matricele | finalul cursului
instrument de acreditat ANC | Sefii de servicii functionale — operatiuni vs. | (cu atestat)

crestere a
performantei la
nivelul
administratiei
publice locale si
centrale

proiecte;

Corelatia strategii
programe, proiecte.
Structuri/culturi
organizationale bazate pe
proiect. Managementul
integrarii proiectelor;
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20] Negociere si in afara Centru de - consilier iulie- Conflictele — fundamente Evaluarea la
managementul institutiei/ formare compartiment decembrie |conceptuale, surse si forme | finalul cursului
conflictelor in intern acreditat RU/Control de manifestare; (cu atestat)/PV
administratia ANC/intern | Intern/Relatii Caracteristicile conflictului
publica Internationale si in administratia publici;
Relatii cu Publicul, Strategii si tehnici de
personal managerial abordare gi rezolvare a
conflictelor. Negocierea si
medierea conflictelor;
Modalitati de comunicare si
tipuri de negociere.
Procesul medierii si rolul
mediatorului;
Fazele procesului de
mediere. Metode si tehnici
de interventie.
intocmit,
Consilier II,

Compartiment Resurse Umane, Control Intern,
Relatii Internationale si Relatii cu Publicul,
Rosu Ana-Maria




